Manuel DIGITOOL 3.0
a I’usage des
éditeurs-déposants

© Bruxelles, Bibliotheque royale de Belgique, avril 2007
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® Vous étes éditeur ?

Vous voulez déposer des documents électroniques...

& Connectez-vous au site du e-Dépot de la Bibliotheque royale
(http://dgtl.kbr.be:8881/main)

@\:‘ + || hetpfdgtl kbr be:3351main
w e I@Dig\ToolMenu [_I

| 2] %] | = :TIIZI

5 B v [k Page - f_ﬂaols

O DigiTool
DIGITAL ASSET MANAGEMENT

Use the links below to connect to different applications of DigiTool

* Resource Discovery

¢ Management

€ Approver

@ Collection Management
@ Deposit

@ Web Ingest

& mternet 100 v

Etiez-vous déja éditeur-déposant ?

O Oui

% allez directement a I’étape 2 « Déposer » (p. 5)
U Non

@ suivez les instructions a la page suivante « S’enregistrer »
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@ S’enregistrer

© Dans le menu affiché a I’écran, choisissez « Deposit »

&> DigiTool

DIGITAL ASSET MANAGEMENT

Lke the frks below to cornect to different applications of DigiTook

¥ Resource Discovery

# Management

' Eg‘_lnm!ll‘.-l‘

# Collection Management

ﬁ;ﬁqﬂ

@® cliquez sur « s’inscrire »@

< DigiTool

DIGITAL ASSET MANAGEMENT

Identifiank [ed—vntre chii;
Mot de passe  [rERE
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lreynhout
Autre image, sans login / password


© choisissez un identifiant (User ID), un mot de passe et remplissez le formulaire

EF you are not afflisted vaekh our institution, vou can opan & persanal DigiToal sccount by fling the Farm below, Then, vou will ke able to personalze your

User 104

I
Passwnrd: [
I

¥orify Possword:

Intetface Language: |Englsh =

DigTaal

Manee: | # Tikle: I /
Adidrmss: | * Ciky: I /
Ctake: | Zip code: I
Counitry: | =] /
Telephones 1: | * Tel=phane 2= |
e-Mail Address: | *
"‘Mrmr!rrrnry Field
2 2006 Ex Lbms

Suilbim

it | ¢

v' L’identifiant est laissé a votre choix, mais doit commencer par «ed- » et

comporter au maximum 8 caracteres

v' Le mot de passe est entierement a votre choix et doit comporter au maximum 8

caractéres
v Les zones avec astérisques sont obligatoires
v' Ajoutez « éditeur » dans la zone « title »

® soumettez votre demande d’inscription en cliquant sur « submit »

© choisissez I’unité administrative ‘BRBO1’ (spécifique aux publications belges) et

cliguez sur « send »

&5 DigiTool - Deposit

DIGITAL ASSET MANAGEMENT

Demande d'inscription

Unité adrministrative:

pecial Collection

OTLO1 ]

MNote:

= L

AN

Votre demande est en cours, nous la traiterons le plus rapidement possible
Dés que vous aurez confirmation par un courriel de notre part, vous pourrez

déposer vos documents en suivant les procédures décrites & au point 2 ci-

dessous.
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® Déposer

O Entrez dans le module « Deposit »

&> DigiTool

DIGITAL ASSET MANAGEMENT

Use e frks below to cornect to different applicators of DigiTood

¥ Resource Discovery

& “anagement

' Eg‘_lnm!ll‘-l‘

# Collection Management

@® introduisez votre identifiant et votre mot de passe

< DigiTool

DIGITAL ASSET MANAGEMENT

Identifiank [ed—vutre chii;
Mot de passe  [rERE

-

® choisissez « nouvelle activité »

Gestion du cpdt | MNougelie activi: Uilisateur: scchy Unikbé administratives [ERB01]BRE0L uric HET

Fltrer  Trier parl '|

Afficher |os déail: (=)

& 4] Titre Type Créé be Soumis l= Mis & jour e Action
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® choisissez le type de documents que vous voulez déposer

Il existe deux possibilités : « monographies » et « périodiques »

& DigiTool - Deposit

DIGITAL ASSET MAKAGEMENT

Litilisabewr: seofy Uniké administrative: [BRE0V] BRED] unit

Choisissez le type de documents & soumettre

I'ype des documents:

T
@ Tijdsehrift Cuf Formaber [aat u toe maximum 3 exemplaren van hotzelfde tigschefe mas één enkele handielng te daponeren,

 Pdriodiqus

I Monograhe

Geieve hel nunier van sk exsngiaar dat gedeparestd wordt in da velden « Maar # Le noteren, dat sch bevindt op de bladside waarap

Lmne

 Monographie

Suivank >

Annuler

D 2006 Ex Libris

@ introduisez les métadonnées du document

® Monographies

Meétadonnées descoriptives

s ngjTGoI . Depos{lt m
DIGITAL ASSET MANAGEMENT
Utilisateur: ooty Unité administratives [BRE0I]SRED] urit W i 4

* Titre

Mumeérs
dépit

ISEN

[
[
[
publicatiyn |
[
[
I

Autres
SUpEOFTS

Annuler

\ Suivant >

@ Périodiques

[insérer écran « périodiques]
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0O lisez et acceptez les conditions d’utilisation

Utilksabews; scohy Unité administrative: [BRAOI]BRED] urit E @ 7
0.0, : 20,6
Acceptation du Copyright
Droits d'accls By submitting the deposited tem to the Insttutonal Repostory you warrant
la}

that

% User and [P Cnly user and from library ip's

0 Jaccepte ces conditions

L Relbour || Suivant ” Annuler |

@ téléchargez le document

® Monographies

(3 DigiTool - Deposit

MGITAL ASSET MANAGEMENT

Ltilisabewr: scofiy Unité administrative: [BRE01] BRED] unit

DC0C

Chargement des fichiers

Fichiars avant Fune des extensions suivantes: doc,pdf,rf et s

Biowse. .,

Marm: Nata:

B L5

Retour || Suivank - || Annuler

v Sélectionnez sur votre ordinateur le fichier ou le dossier a télécharger
v" Donnez-lui un nom

v' Eventuellement, ajoutez un commentaire

v Cliquez sur « suivant »

@ Périodiques
[insérer écran « périodiques »]

v' Sélectionnez sur votre ordinateur le fichier ou le dossier a télécharger

v" Vous pouvez télécharger en méme temps jusqu’a trois numéros d’un méme
périodique

v Dans le champ « nom », indiquez le numéro de I’exemplaire déposé

v' Eventuellement, ajoutez un commentaire
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v Cliquez sur « suivant »

O soumettez le document

<> DigiTool - Deposit

CIGITAL ASSET MARAGEMENT

Uitibisatewr: scofy Unité administrative: [BRE0 ] BREOT urit
—
{
A 1

Reésume et Confirmation

Infos de activieé: Draits daccés Uger and 1P
1d: 95500

Only user d frol Ay '
S Moriaatahis only user and from library ip's

Métndnnndes descripbives: Fichiicr facmbo

calendnar <l
Tilre coucou
Auteur
Editeur Fichiers exbernes:

Année de publication
Muméro de dépdt
15BN

Autres supports

| Pricédent | Soumeltre || Sauvegarder | Al er

& 2006 Ex Lbnis

Apres téléchargement, vous obtenez le récapitulatif de toutes les étapes antérieures du dépot.
Vous avez alors plusieurs possibilités :
v' précédent : retourner a I’étape précédente et modifier
v' soumettre : rendre le dépot effectif
v’ sauvegarder : enregistrer le dépét sur DIGITOOL dans un répertoire réservé
(ATTENTION T le dépdt n’est pas soumis au Service « Publications
électroniques »)
v' annuler : supprimer toutes les informations encodées au cours du processus de
dépot

Par la suite un dialogue s’installera entre nous. En consultant votre boite de dépot, vous verrez si
le document est :@

Gestion du dipdt | Mougelie activi: Utifisateur: scohy Uniké administratives [EREDL] BR500 unit HET
Broulllons (0) Afficher o détals: B filtrer  Trierparl =]
Soumis ()

Renvoyés (0) # WD Titre Type Cré e Soumis |e Mis i jour le Action

Ri-soumis (0
Refusis (0)
Approuvds o)

soumis : le dépot est en attente de confirmation

renvoyeé : il manque des informations

re-soumis : dépdt complété par vous aprés la procedure de renvoi et en attente
d’acceptation par nous

SNENEN

Boulevard de I' Empereur, 4 - B-1000 Bruxelles - Tél. +32-(0)2-519.53.11 - www.kbr.be .m


lreynhout
Supprimer la fleche de l’image


-9-

v' refusé : dépdt qui ne correspond pas aux publications susceptibles d’étre
cataloguées dans DIGITOOL
v/ approuvé : ce dépbt est accepté et catalogué
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Vous pouvez obtenir de plus amples informations auprés des personnes suivantes:

Nathalie Scohy

Service « Publications électroniques »
Bibliothéque royale de Belgique

4 boulevard de I’Empereur, B-1000 Bruxelles

Tél +32-(0)2/519.53.90 = Fax +32-(0)2/519.54.03
e-depot@kbr.be

Lia Baudouin

Dienst « Elektronische Publicaties »

Koninklijke Bibliotheek van Belgié

Keizerslaan 4, B-1000 Brussel

Tel +32-(0)2/519.54.03 = Fax +32-(0)2/519.54.03
e-depot@kbr.be

Pascale Collart

Service « Publications électroniques »
Bibliotheque royale de Belgique

4 boulevard de I’Empereur, B-1000 Bruxelles

Tél +32-(0)2/519.54.03 = Fax +32-(0)2/519.54.03
e-depot@kbr.be
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