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 Vous êtes éditeur ? 
 
Vous voulez déposer des documents électroniques… 
 

 Connectez-vous au site du e-Dépôt de la Bibliothèque royale 
(http://dgtl.kbr.be:8881/main) 

 

 
 
Etiez-vous déjà éditeur-déposant ? 
 

 Oui   allez directement à l’étape 2 « Déposer » (p. 5) 
 Non   suivez les instructions à la page suivante « S’enregistrer » 
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 S’enregistrer 
 

 Dans le menu affiché à l’écran, choisissez « Deposit » 
 

 
 

 cliquez sur « s’inscrire » 
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 choisissez un identifiant (User ID), un mot de passe et remplissez le formulaire 
 

 
 

 L’identifiant est laissé à votre choix, mais doit commencer par « ed- » et 
comporter au maximum 8 caractères 

 Le mot de passe est entièrement à votre choix et doit comporter au maximum 8 
caractères 

 Les zones avec astérisques sont obligatoires 
 Ajoutez « éditeur » dans la zone « title » 

 
 soumettez votre demande d’inscription en cliquant sur « submit » 

 
 choisissez l’unité administrative ‘BRB01’ (spécifique aux publications belges) et 

cliquez sur « send » 
 

 
 

 Votre demande est en cours, nous la traiterons le plus rapidement possible 
 Dès que vous aurez confirmation par un courriel de notre part, vous pourrez 

déposer vos documents en suivant les procédures décrites  au point 2 ci-
dessous.  
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 Déposer 
 

 Entrez dans le module « Deposit » 
 

 
 

 introduisez votre identifiant et votre mot de passe 
 

 
 

 choisissez « nouvelle activité » 
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 choisissez le type de documents que vous voulez déposer 
  
 Il existe deux possibilités : « monographies » et « périodiques » 
 

 
 

 introduisez les métadonnées du document 
  

 Monographies 
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 Périodiques 
 

 
 

 lisez et acceptez les conditions d’utilisation 
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 téléchargez le document 
 

 Monographies 
 

 
 

 Sélectionnez sur votre ordinateur le fichier ou le dossier à télécharger 
 Donnez-lui un nom 
 Eventuellement, ajoutez un commentaire 
 Cliquez sur « suivant » 

 
 Périodiques 

 

 
 
 

 Sélectionnez sur votre ordinateur le fichier ou le dossier à télécharger 
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 Vous pouvez télécharger en même temps jusqu’à trois numéros d’un même 
périodique 

 Dans le champ « nom », indiquez le numéro de l’exemplaire déposé 
 Eventuellement, ajoutez un commentaire 
 Cliquez sur « suivant » 

 
 soumettez le document 

 

 
 

Après téléchargement, vous obtenez le récapitulatif de toutes les étapes antérieures du dépôt. 
Vous avez alors plusieurs possibilités : 

 précédent : retourner à l’étape précédente et modifier 
 soumettre : rendre le dépôt effectif 
 sauvegarder : enregistrer le dépôt sur DIGITOOL dans un répertoire réservé 

(ATTENTION !!! le dépôt n’est pas soumis au Service « Publications 
électroniques ») 

 annuler : supprimer toutes les informations encodées au cours du processus de 
dépôt 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Par la suite un dialogue s’installera entre nous. En consultant votre boîte de dépôt, vous verrez si 
le document est : 
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 soumis : le dépôt est en attente de confirmation 
 renvoyé : il manque des informations 
 re-soumis : dépôt complété par vous après la procedure de renvoi et en attente 

d’acceptation par nous   
 refusé : dépôt qui ne correspond pas aux publications susceptibles d’être 

cataloguées dans DIGITOOL  
 approuvé : ce dépôt est accepté et catalogué 
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Vous pouvez obtenir de plus amples informations auprès des personnes suivantes: 
 
  

Nathalie Scohy 
Service « Publications électroniques » 
Bibliothèque royale de Belgique 
4 boulevard de l’Empereur, B-1000 Bruxelles 
Tél +32-(0)2/519. 53.96  Fax +32-(0)2/519.54.03 
e-depot@kbr.be 
 
Lia Baudouin 
Dienst « Elektronische Publicaties » 
Koninklijke Bibliotheek van België 
Keizerslaan 4, B-1000 Brussel 
Tel +32-(0)2/519.54.03  Fax +32-(0)2/519.54.03 
e-depot@kbr.be 
 
Pascale Collart 
Service « Publications électroniques » 
Bibliothèque royale de Belgique 
4 boulevard de l’Empereur, B-1000 Bruxelles 
Tél +32-(0)2/519.54.03  Fax +32-(0)2/519.54.03 
e-depot@kbr.be 
 

 

 
 


