Manuel DIGITOOL 3.0
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éditeurs-déposants
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® Vous étes éditeur ?

Vous voulez déposer des documents électroniques...

& Connectez-vous au site du e-Dépot de la Bibliotheque royale
(http://dgtl.kbr.be:8881/main)
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Etiez-vous déja éditeur-déposant ?

Q Oui % allez directement a I’étape 2 « Déposer » (p. 5)
4 Non @ suivez les instructions a la page suivante « S’enregistrer »
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@ S’enregistrer

© Dans le menu affiché a I’écran, choisissez « Deposit »

(52 DigiTool

DIGITAL ASSET MANAGEMENT

Lisg me finks beliny w0 connect o different applicabiors of i;'llgrﬁ:!p}

# Resource Discovery

# Management

¥ approver

# Collectinn Mananement

@® cliquez sur « s’inscrire »

<5 DigiTool

DIGITAL ASSET MANAGEMENT

Identifiant |
Mot de passe |

“Wm
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© choisissez un identifiant (User ID), un mot de passe et remplissez le formulaire

EF you are ot affilsted vith our instiution, weu can open a persanal DigToal account by Ffilng the form below, Then, you val be able to personskze your DigToal 7
Brvrorenent,

Useer 10x: | *

Passwnrd: [ *

Werily Pascword: | bl

Inkerface Language: Enghzh =

Nanvee: * Title: I /

Adddrrss: 2 Ciky: | /

Telephone 1: Telephane 2: |

I

I
Stake: | Zip code: |
Coumntey: | j

I

[

e-Pail Address:

Fpaandatary field

v' L’identifiant est laissé a votre choix, mais doit commencer par «ed-» et
comporter au maximum 8 caracteres

v' Le mot de passe est entierement a votre choix et doit comporter au maximum 8
caracteres

v Les zones avec astérisques sont obligatoires

v Ajoutez « éditeur » dans la zone « title »

O soumettez votre demande d’inscription en cliquant sur « submit »

© choisissez I’unité administrative ‘BRB01’ (spécifique aux publications belges) et
cliquez sur « send »

O DigiTool - Deposit ﬂ
DIGITAL ASSET MANAGEMENT

Demande d'inscription

i st :_i
|

Note:

Send |

v Votre demande est en cours, nous la traiterons le plus rapidement possible

v' Dés que vous aurez confirmation par un courriel de notre part, vous pourrez
déposer vos documents en suivant les procédures décrites & au point 2 ci-
dessous.
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O Entrez dans le module « Deposit »

& DigiTool

DIGITAL ASSET MANAGEMENT

Lisg me finks belny to connect to different applications of BIgImao

# Resource Discovery

# Management

¥ approver

# Collectinn Mananement

@® introduisez votre identifiant et votre mot de passe

<> DigiTool

DIGITAL ASSET MANAGEMENT

Identifiant [ed-vutra chon:
Mot de passe [Pk

-

® choisissez « nouvelle activité »

<., DigiToel - Deposit
MIGITAL ASSTT M ANAGEMENT i
Gestion duckadt | Hegelie activikg AMilisatenr: scoby Unité administratives [ERE0L] BRE0L unit BET
afficher os ditaik: [ filtrer  Trier par] -]
# Ib Titre Type Crétd e Soumis e Mis & jour e Action
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O choisissez le type de documents que vous voulez déposer

Il existe deux possibilités : « monographies » et « périodiques »

iz o )

<, DigiTool - Deposit

DICITAL ASSET MANAGEMENT

Uitilisabewr: scoqy Unite administratives [BREDD ] BREDT writ

Choisisser le type de documents & soumettre

Iype des documents:

& Tidschrift

it Formuber lant w ko masifum 3 coemptaren van beSoofde Hidscheft mez €80 enkele handefng te deponeren,

I~ Périodiqus

I~ Monografie

=
Geigve hel rummer van el epampdaar dat gadeporssnd wordd in de velden « Naam » Le noteren, dat sich bewindt op de bladzilde waarap U et bastand |:-=j

| oo

1= Monographie

Sulvant >

1l

Annuler

i) 2006 Ex Libvis

© introduisez les métadonnées du document

® Monographies

C7 DigiTool - Deposit

IGITAL ASSET MAKAGEMENT

Metadonnées descripbives

Utilisateur: sooty Unité adminkstratives (BRB00]BRED] urit !

W7
©,0,0

publicatign

Numigrs
dépit

ISBN

Autres

[
|
I
Annéege |
I
[
supports |

Suivant >

Aiviiiler
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@ Périodiques

Windows Internet Explorer provided by KBR

)~ [ Wisiaaiien

G

Fie Edt Viw Favortes Tools Help

@ | B wrod-na [ fa- B - -

&> DigiTool - Deposit

DIITAL ABSET MANAJEMENT

UElsateur HSCOHY Unité administrative: [BRE01] BRED1 unt hd

Métadonnées descriptives

* Titre
Ealiteur
Annce

Périodicité | Annusl

v:
Autre
périodicité
1SN
Autre(s)
wupport{s)
[ _seivant> [ Annuler |
£ 2006 Ex Libris
Done & Irienrest AW -
. - 5 . .
O lisez et acceptez les conditions d’utilisation
Itilsabeaer: scohy Unité administeative: [BREOT] SREQ] urit E ﬁ ?
1
Acceptation du Copyright
Droits ' accés By subrnitting the deposited tem o the Instrunonal Repostory you warrant
& Userand P Only user and from library ip's that:
Il and corre
k=M o
the Insts
The depao Material dozsn't viclate any capynght law. By submitting the
m to the insttutional Repositary vou we to provide the
nal Repositary with perpatual, nonesdusive, o xneferable right
to take the na ary praservation ackon: il (e
accessible, ng but not ited matesial
o okher fi d making
[~ Yaccepte ces conditions
- Retour | [ Suivant |[ wnnuier
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@ téléchargez le document

® Monographies

(> DigiTool - Deposit

CIGITAL ASKET SIANAGEMENT

Utilisatess: scohy Unité administrative: [BREOI]BREOT it

s ?

Chargement des fichiers

Fichiars ayant l'une des extensions suivantes: doc,pdf,rmif txt.xls

[ Biowee.,

Morm: Nata:

[

Retour || Suivank = ” Annuler |

v' Sélectionnez sur votre ordinateur le fichier ou le dossier a télécharger
v" Donnez-lui un nom
v
v

Eventuellement, ajoutez un commentaire
Cliquez sur « suivant »

@ Périodiques

£~ DigiTool - Dépdt - Windows Internel Explorer provided by KBR

@q = |8 heapsidott kbe be: 1801 {depost factionfwaekfiow.do
Fis Edt View Favortes Took Mep
o | oot Dépat
., DigiTool - Deposit
NGITAL ASSET MANAGEMERT
Chargement des fichiers
Fichiers ayant 'une des sxtensions suivantes: doc,pdf,rtf, b, ds
(e
Nom:; MNotes;
(e
Hom: | Note:
Nom Note:
< Wetour || Swivant > || Annuler
D 2006 Ex Libra
ane 0 Intemet 1l H.im =
m—

v Sélectionnez sur votre ordinateur le fichier ou le dossier a télécharger
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v' Vous pouvez télécharger en méme temps jusqu’a trois numéros d’un méme
périodique

v" Dans le champ « nom », indiquez le numéro de I’exemplaire déposé

v' Eventuellement, ajoutez un commentaire

v Cliquez sur « suivant »

O soumettez le document

e T 5
<, DigiTool - Depasit
DAGITAL ASSET MAMAGEMENT
Ltilisabeur: scofy UnRE administratives [BRE00] BREOY urit B G T

Reésume et Confirmation
Infas de 'ackivieés; Proits daccés: User and IP

Tt 95500

T— only user and from library ip's
Métadonnées descriptives: Tichicrslacaoe:

: calendnas s
Titre sauesy . :
Auteur
Editeur Fichders externes:
Année de publication
Muméro du dépdt
ISBMN
Autres supparts

[ Précédent |[ Soumettre |[Sauvewarder |[ Annuler
[ 06 Ex L ke

Apres téléchargement, vous obtenez le récapitulatif de toutes les étapes antérieures du dépét.
Vous avez alors plusieurs possibilités :
v' précédent : retourner a I’étape précédente et modifier
v' soumettre : rendre le dép6t effectif
v' sauvegarder : enregistrer le dépdt sur DIGITOOL dans un répertoire réservé
(ATTENTION ! le dépbt n’est pas soumis au Service « Publications
électroniques »)

v' annuler : supprimer toutes les informations encodées au cours du processus de
dépot

Par la suite un dialogue s’installera entre nous. En consultant votre boite de dépot, vous verrez si
le document est :
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(= DigiTool - Dépdt - Windows Internet Explorer provided by KBR r:_"EIIS_ﬂ
@ ey ) Mt gt ke b 1601 deposistionjworklion, 3 AR A
Fla Edt View Favortes Took Help
WG | @ onton-Dépst Fiv B o ihPage - {BTodks -
MGITAL ASSET MANAGEMENT =
Gestion du dépbt. | Nouvelle sctnité Utilisateur NECOHT Unité administrative: [EREBD 1] BAROT ue Hdlh 7
e — Fitrer _Trior pa v
Soumis (0)
Renvoyés (0) ® D Titre Ty Crédé e Soumis be Mis & jour be Action
Re-soumis (0)
Refusés (0)
Approuves (0)

£ 2006 Ex Libeis

& Iterrat £, 100% -
B

v' soumis : le dépbt est en attente de confirmation
v" renvoyé : il manque des informations
v

re-soumis : dépdt complété par vous aprés la procedure de renvoi et en attente
d’acceptation par nous

v' refusé : dép6t qui ne correspond pas aux publications susceptibles d’étre
cataloguées dans DIGITOOL
v’ approuvé : ce dépdt est accepté et catalogué

@ Contacts
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Vous pouvez obtenir de plus amples informations aupres des personnes suivantes:

Nathalie Scohy

Service « Publications électroniques »
Bibliotheque royale de Belgique

4 boulevard de I’Empereur, B-1000 Bruxelles

Tél +32-(0)2/519. 53.96 = Fax +32-(0)2/519.54.03
e-depot@kbr.be

Lia Baudouin

Dienst « Elektronische Publicaties »

Koninklijke Bibliotheek van Belgié

Keizerslaan 4, B-1000 Brussel

Tel +32-(0)2/519.54.03 = Fax +32-(0)2/519.54.03
e-depot@kbr.be

Pascale Collart

Service « Publications électroniques »
Bibliotheque royale de Belgique

4 boulevard de I’Empereur, B-1000 Bruxelles

Tél +32-(0)2/519.54.03 = Fax +32-(0)2/519.54.03
e-depot@kbr.be
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