Handleiding DIGITOOL 3.0
voor gebruik van de
deponerende uitgevers

© Brussel, Koninklijke Bibliotheek van Belgié, april 2007
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® U bent uitgever ?
U wil elektronische documenten deponeren ? ...

& Surf naar de website van het e-Depot van de Koninklijke Bibliotheek
(http://dgtl.kbr.be:8881/main)
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U was al deponerend uitgever ?
4 Ja % ga dadelijk naar stap 2 « Deponeren » (p. 5)

U Neen & volg de instructies op de volgende bladzijde « Zich registreren »
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@ Zich registreren

© in het menu op het scherm kiest u « Deposit »

<> DigiTool
DIGITAL ASSET MANAGESENT F

Usa Me lirks bel to cornect & different applicatiors of BIgiToo

¢ Ressource Discovery
# Management
¥ APErOVEE

@ Klik op « registreer »

(= DigiTool - Deponering - Windews Internel Explorer provided by KBR

O - (e rwibdaitr oo pommisanisan o #lolix
: Ee pdt Vew Favorkes  Jooks  Help
R P — S R = B AT
<., DigiTool P
DIGITAL ASSET MANAGEMENT

Gebrulkersnaam ||

Wachtwoord
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© Kies een identificatie (User ID), een paswoord en vul het formulier in

EF wou are not afflsted with our nstiution, you can open a persanal DigToal account by fing the form below, Then, vou val be abls te personalze vour DigTod
Brvrerenent,

User I0: |

Passwird: [

verly Passward: | #*
Intetface Language: || nghsh -

Manse:

* Title: | /
Adidress o Ciky: | /

|
|
Stake: | Zip codes: I
Country: | =
¥
|
| *

Telephone 1: Telephane 2: I

e-Mail Address:
Frandatary ficld

v De identificatie kan u kiezen, maar moet beginnen met « ed- » en maximum 8
karakters bevatten

Het wachtwoord is helemaal naar keuze en moet maximum 8 karakters bevatten
De velden met een asterisk zijn verplicht

Voeg toe « uitgever » in het veld « title »

ASRNEN

® stuur uw inschrijvingsaanvraag door door te klikken op « submit »

© Kies de administratieve eenheid ‘BRBO1’ (specifiek voor Belgische publicaties ) en
klik op « send »

C0DigiToal- Deposi B |

Erufinl nanvraay

ERsibn vl ol B L Bl [EH ] [ HFEM ] ung L

v' Uw aanvraag is lopende, wij zullen ze zo vlug mogelijk behandelen.

v’ Zodra u de bevestiging zult krijgen door een e-mail van ons, zult u uw
documenten kunnen deponeren door de beschreven procedures te volgen & naar
punt 2 hieronder.
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© Ga naar de module « Deposit »

<2 DigiTool

DIGITAL ASSET MAMNAGEMENT

Lka e lirks bakny to cornect o different applicatiors of DigiTogs

# Resource Discovery

# Management

# approver

# Collection Management

asH,
Web Ingest

® voer uw gebruikersnaam en uw wachtwoord in

<> DigiTool

DIGITAL ASSET MANAGEMENT

Gebruikersnaam |ed-uw keuze

Wachbwoord |........l

© kies « nieuwe depotactiviteit »
<DigfToal: Depost

g

Cmme e =y

Do gt 1]

e s it

drteard 1]
e 4]
ehrd | 11)
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O kies het soort documenten dat u wil deponeren

Er bestaan twee mogelijkheden : « monografieén » en « tijdschriften »

TR E = 5

Wiwrs Uypia wan alsject dal wordt doosegest uurd

Fryles i srbigosi

© voer de beschrijvende informatie in van het document

® Monografieén

onr DiglTool - Depasit

o | T —————

Besc b jvende Informatie

'Y SO0,
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@ Tijdschriften

& DigiTool - Deposit

Grbriker Argnre Shingrafe Administratievr srnheid 55501 5880 e =T

Beschrijvende informatie

'-:nlc:ndt = ” i_nnuler"l

@ lees en aanvaard de gebruiksvoorwaarden

Ty il
S -
D e e e L e IR = S F

020, L O

Verklaring wan oospyright
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@ download het document

® Monografieén

&7 DigiTool - Deposit

DRCNTRL ARSET WA A G M T

Grlruilier Belgu b Sl st Adminisbralisee sepheid [FRES 1] BEED L et

Opladen bestand{en)

Bestanden met de wolgende extensses: doc, pdfrtf, b iy

Lol CamErking:

= O v LB

< Terug

| [ vaigenie = [ Annulersn

v' Selecteer op uw computer het te downloaden bestand of de te downloaden map

v' Geef er een naam aan

v" Voeg er eventueel een opmerking aan toe

v Klik op « volgende »

@ Tijdschriften

<7 DigiTool - Deposit

TR T

Gerbrsserr: e SEeag

vl Ademarwivaterye ernleud 5050 BN 0

Dpladen bestand{en)

Ematimdun wish du wipmrde axtrewas: dot bl D vis
(]

Labal Sya—
T )

Lk —_—
[ T

Lk e
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Selecteer op uw computer het te downloaden bestand of de te downloaden map
U kan tegelijkertijd tot drie nummers van hetzelfde tijdschrift downloaden

In het veld « naam », dient u het nummer van het gedeponeerde exemplaar aan
te duiden

v" Voeg eventueel een opmerking toe

v Klik op « volgende »

ANANEN

O stuur het document door

< DigiTool - Daposit m

Bebcnople informatie on bevestiging

Na het downloaden, zal u de samenvatting krijgen van alle voorafgaande stappen van het depot.
U hebt dan meerdere mogelijkheden :
v’ terug : terugkeren naar de vorige stap en wijzigen
v doorsturen : het depot effectief maken
v bewaren : het depot registreren op DIGITOOL in een gereserveerd register
(AANDACHT !1T het depot is niet doorgestuurd naar de Dienst « Elektronische
publicaties »)
v' annuleren : alle informaties die ingevoerd zijn tijdens de procedure van het
deponeren verwijderen
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Vervolgens zal er tussen ons een dialoog plaatsvinden. Wanneer u uw depot box raadpleegt, zal u
merkenof het document is :

/= DigiToo! - Depenering - Windows Internet Explorer provided by KBR

G & w |8 hetp gt kor be= 1501 fdeposiyaction) stark o M| | By
Ble £ Yew Faeies ook Heb
i & | gotoa-vessnereg Bos @) - e Gresse "
Mappen | teeive depotacthated Gebruiker; Begsce Bolografie Administratieve eenheld: (525011 BRE01 L BE&ET
w:jr'u:{f‘.'!:!"qo.im fller Sorteer Op W
Doorgestuurd (2)
Teruggekeerd (2) & 10 Titel Twpe Ffangemazktop  Doorgestuurdop  Aangepastop Actie
ninnisaw
doorgestutrd (0)
Geweigerd (5)
Goedgekeurd (0)
= i Internat EA 1,
v doorgestuurd : het depot wacht op bevestiging
v’ teruggekeerd : er ontbreekt informatie
v opnieuw doorgestuurd : depot door u vervolledigd nadat het teruggekeerd is en

wachtend tot het door ons aanvaard wordt

v' geweigerd : depot dat niet beantwoordt aan de publicaties die geschikt zijn om
te worden gecatalogiseerd in DIGITOOL

v' goedgekeurd : dit depot werd aanvaard en gecatalogiseerd
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@ Contactpersonen

U kan meer informatie verkrijgen bij de volgende personen :

Lia Baudouin

Dienst « Elektronische Publicaties »

Koninklijke Bibliotheek van Belgié

Keizerslaan 4, B-1000 Brussel

Tel +32-(0)2/519.54.03 = Fax +32-(0)2/519.54.03
e-depot@kbr.be

Nathalie Scohy

Service « Publications électroniques »
Bibliotheque royale de Belgique

4 boulevard de I’Empereur, B-1000 Bruxelles

Tél +32-(0)2/519.53.96 = Fax +32-(0)2/519.54.03
e-depot@kbr.be

Pascale Collart

Service « Publications électroniques »
Bibliotheque royale de Belgique

4 boulevard de I’Empereur, B-1000 Bruxelles

Tél +32-(0)2/519.54.03 = Fax +32-(0)2/519.54.03
e-depot@kbr.be
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