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 U bent uitgever ? 
 
U wil elektronische documenten deponeren ? … 
 

 Surf naar de website van het e-Depot van de Koninklijke Bibliotheek 
(http://dgtl.kbr.be:8881/main) 

 

 
 
U was al deponerend uitgever ? 
 

 Ja   ga dadelijk naar stap 2 « Deponeren » (p. 5) 
 Neen  volg de instructies op de volgende bladzijde « Zich registreren » 
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 Zich registreren 
 

 in het menu op het scherm kiest u « Deposit » 
 

 
 

 Klik op « registreer » 
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 Kies een identificatie (User ID), een paswoord en vul het formulier in 
 

 
 

 De identificatie kan u kiezen, maar moet beginnen met « ed- » en maximum 8 
karakters bevatten 

 Het wachtwoord is helemaal naar keuze en moet maximum 8 karakters bevatten 
 De velden met een asterisk zijn verplicht 
 Voeg toe « uitgever » in het veld « title » 

 
 stuur uw inschrijvingsaanvraag door door te klikken op « submit » 

 
 Kies de administratieve eenheid ‘BRB01’ (specifiek voor Belgische publicaties ) en 

klik op « send » 
 

 
 

 Uw aanvraag is lopende, wij zullen ze zo vlug mogelijk behandelen. 
 Zodra u de bevestiging zult krijgen door een e-mail van ons, zult u uw 

documenten kunnen deponeren door de beschreven procedures te volgen  naar 
punt 2 hieronder.  
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 Deponeren 
 

 Ga naar de module « Deposit » 
 

 
 

 voer uw gebruikersnaam en uw wachtwoord in 
 

 
 

 kies « nieuwe depotactiviteit » 
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 kies het soort documenten dat u wil deponeren 
  
 Er bestaan twee mogelijkheden : « monografieën » en « tijdschriften » 
 

 
 
 

 voer de beschrijvende informatie in van het document 
 

 Monografieën 
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 Tijdschriften 
 
 

 
 

 lees en aanvaard de gebruiksvoorwaarden 
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 download het document 
 

 Monografieën 
 

 
 

 Selecteer op uw computer het te downloaden bestand of de te downloaden map 
 Geef er een naam aan 
 Voeg er eventueel een opmerking aan toe 
 Klik op « volgende » 

 
 

 Tijdschriften 
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 Selecteer op uw computer het te downloaden bestand of de te downloaden map 
 U kan tegelijkertijd tot drie nummers van hetzelfde tijdschrift downloaden 
 In het veld « naam », dient u het nummer van het gedeponeerde exemplaar aan 

te duiden 
 Voeg eventueel een opmerking toe 
 Klik op « volgende » 

 
 

 stuur het document door 
 

 
 

Na het downloaden, zal u de samenvatting krijgen van alle voorafgaande stappen van het depot. 
U hebt dan meerdere mogelijkheden : 

 terug : terugkeren naar de vorige stap en wijzigen 
 doorsturen : het depot effectief maken 
 bewaren :  het depot registreren op DIGITOOL in een gereserveerd register 

(AANDACHT !!! het depot is niet doorgestuurd naar de Dienst « Elektronische 
publicaties ») 

 annuleren : alle informaties die ingevoerd zijn tijdens de procedure van het 
deponeren verwijderen 
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Vervolgens zal er tussen ons een dialoog plaatsvinden. Wanneer u uw depot box raadpleegt, zal u 
merkenof het document is : 
 
 

 

 
 

 doorgestuurd : het depot wacht op bevestiging 
 teruggekeerd : er ontbreekt informatie 
 opnieuw doorgestuurd : depot door u vervolledigd nadat het teruggekeerd is en 

wachtend tot het door ons aanvaard wordt   
 geweigerd : depot dat niet beantwoordt aan de publicaties die geschikt zijn om 

te worden gecatalogiseerd in DIGITOOL  
 goedgekeurd :  dit depot werd aanvaard en gecatalogiseerd 
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 Contactpersonen 
 
 
U kan meer informatie verkrijgen bij de volgende personen : 
 
  

Lia Baudouin 
Dienst « Elektronische Publicaties » 
Koninklijke Bibliotheek van België 
Keizerslaan 4, B-1000 Brussel 
Tel +32-(0)2/519.54.03  Fax +32-(0)2/519.54.03 
e-depot@kbr.be 
 
Nathalie Scohy 
Service « Publications électroniques » 
Bibliothèque royale de Belgique 
4 boulevard de l’Empereur, B-1000 Bruxelles 
Tél +32-(0)2/519.53.96   Fax +32-(0)2/519.54.03 
e-depot@kbr.be 
 
Pascale Collart 
Service « Publications électroniques » 
Bibliothèque royale de Belgique 
4 boulevard de l’Empereur, B-1000 Bruxelles 
Tél +32-(0)2/519.54.03  Fax +32-(0)2/519.54.03 
e-depot@kbr.be 
 

 

 
 


