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FACILITEITENRAPPORT *
[Naam van de instelling] 

[Adres]

	1. ALGEMENE INFORMATIE 



	

	

	Tentoonstelling: 



	Curatoren: 



	Postadres: 



	Verzendingsadres: 



	Telefoon: 



	Fax: 



	E-mail: 



	Administratieve ondersteuning: 




	2. CONSTRUCTIE EN CONFIGURATIE VAN HET GEBOUW 

	Algemeen 

	1. Welk type bouwmaterialen werden gebruikt voor uw hoofdgebouw en eender welke bijgebouwen? 

Buitenmuren: 

Binnenmuren: 

Vloeren: 

Plafonds: 

Structurele ondersteuning: 



	2. Datum van voltooiing van het originele gebouw en latere toevoegingen: 



	3. Gaat het om een vrijstaand gebouw? 



	4. Vinden er momenteel renovatiewerken plaats? 



	5. Voorziet u belangrijke bouwprojecten tijdens het komende jaar? 



	6. Hoeveel verdiepingen telt uw gebouw? 

Indien meer dan één: beschrijf hoe men van de ene naar de andere verdieping gaat: 




	Tentoonstellingsruimte 

	7. Beschrijf de lay-out van uw tentoonstellingsruimte: 



	8. Welk laadvermogen hebben de vloeren van de tentoonstellingsruimte? 



	9. Vinden er tijdelijke tentoonstellingen plaats in ruimtes die deel uitmaken van zones waar publiek komt zoals hallen, foyers, gangen, boekhandels, cafés, klaslokalen enzovoort? 



	10. Worden de tentoonstellingsruimtes enkel gebruikt voor bezichtiging? 



	11. Zijn er in de tijdelijke tentoonstellingsruimtes voorzieningen of accessoires in verband met water, zoals leidingen? 



	12. Beschikt u over een modulair muursysteem of een wandpaneelsysteem? 



	13. Zijn eten en drinken soms toegelaten in: 

- de tentoonstellingsruimtes? 

- de tentoonstellingsopslagruimte? 

- de ontvangstzone? 

- de zone waar de tentoonstelling wordt voorbereid? 




	Verzenden en ontvangen 

	14. Beschikt u over: 

- een deur voor verzenden / ontvangen: 

- een verhoogde laaddeur: 

- een toegangsplatform: 

- een vorklift: 

- een hydraulische lift: 

- een kraan: 

- een helling: 

- steigers: 

- ander: 

	15. Welke zijn de maximale kraanafmetingen die passen bij uw deur voor verzenden / ontvangen? 



	16. Welke zijn uw gewone uren voor ontvangst? 



	17. Kunt u instaan voor de ontvangst van leveringen buiten bovenvermelde uren? 



	18. Is uw laadzone: 

- beschut? 

- afgesloten? 

	19. Beschrijf de genomen voorzorgsmaatregelen in uw laadzone: register, veiligheidsagenten, personeel, politie (indien nodig) + badges voor toegelaten personeel en bezoekers (koeriers). 



	20. Zijn uw ontvangstzone en laadzone van elkaar gescheiden? 



	21. Hoe wordt de toegang tot de ontvangstzone gecontroleerd? 



	22. Waar worden de objecten voor tentoonstellingen gewoonlijk uitgepakt / opnieuw ingepakt / klaargemaakt? 



	23. Waar slaat u de geladen objecten gewoonlijk op vóór ze worden geïnstalleerd? 



	24. Beschikt u over een goederenlift? 

Binnenafmetingen: 

Plafond H: 

Laadvermogen: 


	Opslagruimte 

	25. Beschikt u over een beveiligde opslagruimte voor objecten? 

Binnenafmetingen: 

Afmetingen van de deur: 

Is de ruimte afgesloten? 

Is er een alarmsysteem? 

Is er klimaatcontrole? 

Hoe wordt de toegang gecontroleerd? 



	26. Beschikt u over brandbeveiliging in de opslagruimte voor uw objecten? 



	27. Beschikt u over een sterk beveiligde opslagruimte voor kostbare kleine objecten? 

Zo ja, gelieve dit te beschrijven: 



	28. Waar slaat u lege kisten op? 




	3. OMGEVING

	Koeling – Verwarming en airconditioning – Vochtigheid – Verlichting 

	1. Vermeld het type en de plaats van uw omgevingscontrolesysteem: 

	Gecentraliseerd 24-uurs temperatuurcontrolesysteem: 

- in het hele gebouw: 

- alleen in de tentoonstellingsruimte: 

- alleen in de tentoonstellingsopslagruimte: 

	Gecentraliseerd 24-uurs vochtigheidscontrolesysteem: 

- in het hele gebouw: 

- alleen in de tentoonstellingsruimte: 

- alleen in de tentoonstellingsopslagruimte: 

	Gecentraliseerd 24-uurs luchtfilteringsysteem: 

- in het hele gebouw: 

- alleen in de tentoonstellingsruimte: 

- alleen in de tentoonstellingsopslagruimte: 

	2. Beschrijf het koelsysteem: 

	In de tentoonstellingsruimte: 

- type: 

- fabrikant: 

- jaar van installatie: 

	In de tentoonstellingsopslagruimte: 

- type: 

- fabrikant: 

- jaar van installatie: 


	3. Beschrijf het verwarmingssysteem (i.e. convectie, gestuwde lucht, solair): 

	In tijdelijke tentoonstellingsruimte: 

- type: 

- fabrikant: 

- jaar van installatie: 

	In de tentoonstellingsopslagruimte: 

- type: 

- fabrikant: 

- jaar van installatie: 

	4. Beschrijf de installatie voor vochtigheidscontrole: 

	In de tentoonstellingsruimte: 

- type: 

- fabrikant: 

- jaar van installatie: 

	5. Zijn de omgevingscontrolesystemen 24 uur per dag ingeschakeld? 

	6. Hoe vaak worden de omgevingscontrolesystemen zelf aan een controle onderworpen? 

	7. Welke zijn de minimale en maximale waarden voor temperatuur en relatieve vochtigheid in uw: 

	a) Tentoonstellingsruimtes: 

	in lente / zomer 

- temperatuur: 

- % relatieve vochtigheid:
	in herfst / winter 

- temperatuur: 

- % relatieve vochtigheid: 

	b) Tentoonstellingsopslagruimte: 

	in lente / zomer 

- temperatuur: 

- % relatieve vochtigheid: 
	in herfst /winter 

- temperatuur: 

- % relatieve vochtigheid: 


	8. Wat is de maximale schommeling binnen een periode van 24 uur in uw: 

	a) Tentoonstellingsruimtes: 

	in lente / zomer 

- temperatuur: 

- % relatieve vochtigheid: 
	in herfst /winter 

- temperatuur: 

- % relatieve vochtigheid: 

	b) Tentoonstellingsopslagruimte: 

	in lente / zomer 

- temperatuur: 

- % relatieve vochtigheid: 
	in herfst /winter 

- temperatuur: 

- % relatieve vochtigheid: 

	9. Houdt u een register bij van de schommelingen op het vlak van temperatuur en relatieve vochtigheid? 

	10. Kunt u uw niveaus van temperatuur en relatieve vochtigheid aanpassen om tegemoet te komen aan de noden van de verschillende soorten objecten? 

	11. Over hoeveel van de hierna genoemde toestellen beschikt u? 

- vochtigheidsmeters: 

- hoe vaak worden ze geijkt? 



	12. Controleert u de temperatuur en de relatieve vochtigheid op regelmatige basis in: 

- de tentoonstellingsruimtes? 

- de tentoonstellingsopslagruimtes? 

- de uitstalkasten die omgevingsgevoelig materiaal bevatten? 

Zo ja, met welke middelen? 

Geef aan volgens welke regelmaat u dit doet: 

Wie is de bevoegde persoon voor de controle van deze niveaus? 

	13. Worden de tentoonstellingsruimtes gecontroleerd met individuele thermostaten? 



	14. Worden de tentoonstellingsopslagruimtes gecontroleerd met individuele thermostaten? 



	15. Kan uw instelling op aanvraag tentoonstellingskasten [vitrines] voor omgevingsdoeleinden bouwen? 



	16. Zijn de tentoonstellingskasten uitgerust met stoffilters? 



	17. Bevinden de objecten zich soms boven of in de buurt van verwarmings-, airconditioning-, bevochtigings- of ventilatietoestellen? 



	18. Geven buitendeuren rechtstreeks uit op uw tentoonstellingsruimte? 



	19. Gaan buitenramen rechtstreeks open in uw tentoonstellingsruimte? 



	20. Welk type verlichting gebruikt u in de tentoonstellingsruimtes? 



	21. Heeft u een lichtmeter? 



	22. Is er soms interne verlichting in de tentoonstellingskasten? 

Zo ja, om welk type verlichting gaat het dan? 



	23. Zijn de objecten in de tentoonstellingskasten beschermd tegen uv-straling? 




	4. BRANDBESCHERMING 

	1. Beschrijf uw gebouw op de meest geschikte wijze: 



	2. Wordt het hele gebouw beschermd door een brand- en/of rookdetectie- en alarmsysteem? 

Zo ja, vermeld de fabrikant: 



	3. Zijn de branddetectie- en alarmsystemen van uw instelling door een erkende instelling gecertificeerd? Door welke? 



	4. Zijn alle nooduitgangen voorzien van alarmen? 

Zo ja, vermeld het type: 



	5. Hoe vaak worden de systemen gecontroleerd? 

Door wie? 



	6. Hoe wordt het detectie-/alarmsysteem tegen brand/rook, gas, water geactiveerd? 

- Rook- en gasdetectie met zelfactivering: 

- Handmatige stations: 



	7. Wie wordt door uw brandalarm gewaarschuwd? 



	8. Hoe vaak dienen de draagbare brandblussers te worden geïnspecteerd door middel van tests in overeenstemming met uw lokaal brandreglement? 



	9. In welke zone en onder welke voorwaarden is roken toegelaten in uw gebouw? 



	10. Hoe groot is de afstand tussen uw instelling en de lokale brandweerkazerne? 



	11. Wordt uw lokale brandweerkazerne 24 uur per dag bemand? 



	12. Hoeveel tijd heeft de brandweer nodig om op een alarm te reageren en naar uw instelling te komen?
 


	5. VEILIGHEID 

	Bewakers en toegang 

	1. Wordt uw gebouw 24 uur per dag beveiligd door menselijke bewakers? 

(in tegenstelling met periodes met uitsluitend elektronische bewaking)? 



	2. Op welk type beveiligingspersoneel doet uw instelling een beroep? 



	3. Heeft een veiligheidssupervisor die een opleiding heeft genoten te allen tijde de leiding? 



	4. Is uw beveiligingspersoneel speciaal opgeleid voor uw instelling? 

Zo ja, geef dan een korte toelichting bij de inhoud en duur van de opleiding: 



	5. Zijn uw bewakers: 

- gewapend? 

- uitgerust met radio? 

- uitgerust met telefoon? 

	6. Worden de bewakers door de politie gescreend vóór ze in dienst worden genomen? 



	7. Vermeld het aantal bewakers die gewoonlijk dienst hebben: 



	Patrouilles in het gebouw: 

- tijdens de openingsuren (overdag / ’s avonds): 

- wanneer gesloten voor het publiek, maar open voor het personeel: 

- tijdens de sluitingsuren (‘s nachts): 



	Patrouilles in de tentoonstellingsruimtes: 
- tijdens de openingsuren (overdag / ’s avonds): 

- wanneer gesloten voor het publiek, maar open voor het personeel: 

- tijdens de sluitingsuren (‘s nachts): 



	8. Hoeveel tentoonstellingsruimtes dient elke bewaker te bewaken? 



	9. Heeft een bewaker dienst tijdens de opbouw en afbraak van een tentoonstelling? 



	l0. Hoe vaak worden de tentoonstellingsruimtes gecontroleerd wanneer ze worden afgesloten? 

Door wie? 



	11. Hoe vaak worden de objecten in tentoonstellingen gecontroleerd aan de hand van checklists? 

Wie heeft de leiding over deze controles? 



	12. Worden alle in- en uitgangen van de gebouwen tijdens de openingsuren bewaakt door veiligheidspersoneel? 



	13. Wordt elk object dat het gebouw binnenkomt of verlaat geregistreerd door het veiligheidspersoneel? 



	14. Wordt de inhoud van tassen, boekentassen … gecontroleerd wanneer mensen het gebouw verlaten? 



	15. Dragen uw personeelsleden (werknemers en vrijwilligers) en speciale gasten een identificatiebadge wanneer ze zich begeven in delen van het gebouw die niet voor het publiek toegankelijk zijn? 



	16. Heeft u een nood- / rampenplan? 

Zo ja, hoe vaak wordt het personeel getraind in verband met dit plan? 


	Fysiek en elektronisch systeem 

	17. Is er in het hele gebouw een elektronisch beveiligingssysteem in werking? 



	18. Welke soorten detectie-installaties zijn er in werking? 



	19. Is het beveiligingssysteem van uw instelling door een erkende instelling gecertificeerd? Door welke? 



	20. Wie wordt door uw elektronisch beveiligingssysteem gewaarschuwd? 



	21. Geven buitendeuren rechtstreeks uit op uw tentoonstellingsruimte? 



	22. Zijn er ramen in de tentoonstellingsruimtes? 

Zo ja, hoe zijn ze dan fysiek beveiligd? 



	23. Hoe vaak wordt uw beveiligingssysteem getest? 

Wie voert deze tests uit? 

	24. Vinden er tests plaats om na te gaan of mensen op geschikte wijze reageren op alarmsignalen alsook hoe snel ze dat doen? 

Zo ja, hoe vaak? 

	25. Wordt er een register bijgehouden van alle ontvangen alarmsignalen, met begrip van het tijdstip, de datum, de plaats, de genomen maatregelen en de reden van het alarm? Wie is bevoegd voor het bijhouden van deze registers? 



	26. Beschikt u over tentoonstellingskasten in glas of plexiglas om broze, kleine of uiterst waardevolle objecten te beschermen? 

Zo ja, vermeld dan alle passende informatie: 


	6. BEHANDELEN EN INPAKKEN 

	1. Beschikt u over personeel voor laden en lossen? 

Zo ja, om hoeveel medewerkers gaat het dan? 



	2. Heeft u werknemers die speciaal werden opgeleid om objecten in en uit te pakken? 

Zo ja, om hoeveel medewerkers gaat het dan? 



	3. Worden er schriftelijke verslagen bij aankomst en vertrek opgesteld betreffende de staat van de objecten? 

Zo ja, wie stelt deze verslagen dan op? 



	4. Beschikt u over de capaciteit om binnen de instelling kisten te vervaardigen? 



	5. Worden er in uw instelling handelingen van in passe-partout plaatsen en inlijsten uitgevoerd? 



	6. Voeren uw medewerkers handelingen van in passe-partout plaatsen en inlijsten uit? 



	7. Welke bedrijven (voor vervoer over de grond of door de lucht) hebben steeds goede en plichtsgetrouwe diensten aan uw instelling geleverd in het kader van het vervoer van objecten? 




	Andere 

	Vrijwilligers:  

	Behandelen vrijwilligers of interne medewerkers in bruikleen gekregen objecten? 



	Zijn vrijwilligers of interne medewerkers verantwoordelijk voor de beveiliging in de tentoonstellingsruimte?




* Rapport opgesteld op basis van het AAM Standard Facility Report
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